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Procedura postepowania majaca na celu zapobieganie

i przeciwdzialanie rozprzestrzenianiu sie COVID-19 wsrod uczniow,
pracownikow szkotly i rodzicow w trakcie prowadzonych w szkole
Kkonsultacji

Procedura organizacji zajec lekcyjnych

§1

1. Niniejsza procedura powstata na podstawie wytycznych Gtownego Inspektora
Sanitarnego.
2. Celem procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystgpienia zakazenia wirusem

SARS-CoV-2 wywotujgcym chorobe COVID-19.

3. Plan lekcji uktadany jest w taki sposob, aby w miare mozliwosci kazdego dnia
uczniowie tych samych klas rozpoczynali zajecia o zbliZzonej godzinie, co ma na celu

wyeliminowanie spotykania sie uczniéw réznych klas w szatni szkolne;j.

4, Jezeli jest to organizacyjnie mozliwe poszczegélnym klasom udostepnia sie co
drugi boks w szatni.
5. Nalezy unika¢ czestej zmiany pomieszczen, w ktorych odbywaja sie zajecia.

6. Uczen posiada wiasne przybory i podreczniki, ktére w czasie zaje¢ moga
znajdowa¢ sie na stoliku szkolnym wucznia, w tornistrze Uczniowie nie powinni

wymieniac sie przyborami szkolnymi miedzy soba.

7. Podczas realizacji zaje¢, w tym zaje¢ wychowania fizycznego i sportowych,

w ktorych nie mozna zachowac dystansu, nalezy ograniczy¢ ¢wiczenia i gry kontaktowe.

8. W miare mozliwo$ci zajecia sportowe nalezy przeprowadza na otwartym
powietrzu.
9. Uczen nie powinien zabiera¢ ze sobg do szkoty niepotrzebnych przedmiotow.

Ograniczenie to nie dotyczy dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,
w szczeg6lnosci z niepetnosprawnos$ciami. W takich sytuacjach nalezy dopilnowac,
opiekunowie dziecka powinni zadbac o regularne czyszczenie (pranie lub dezynfekcje)

rzZeczy.
10. W sali odlegto$ci miedzy stanowiskami dla uczniéw powinny wynosi¢ min. 1,5 m.

11.  Jedna grupa uczniéw przebywa w wyznaczonej i w miare mozliwo$ci statej sali.

Strona31z23



12. 7 sali, w ktérej przebywa grupa, nalezy usunac¢ przedmioty i sprzety, ktérych nie

mozna skutecznie umy¢, uprac lub dezynfekowac.

13.  Dyrektor wydziela odrebne pomieszczenie, ktore bedzie petni¢ funkcje izolatki
(salanr 4).

14. Pomieszczenie jest regularnie, co najmniej raz dziennie sprzgtane i

dezynfekowane.

15. Z pomieszczenia usunieto przedmioty i sprzety, ktérych nie mozna skutecznie

uprac¢ lub dezynfekowac.

§2
Organizacja pracy biblioteki

1. Godziny pracy biblioteki szkolnej ustali dyrektor odrebnym zarzadzeniem,

uwzgledniajac potrzeby uczniéw w tym zakresie.

2. Ksigzki oddawane przez uczniow sg sktadowane w wydzielonym miejscu,
odseparowane od reszty ksigzek i poddawane dwudniowej kwarantannie. W tym czasie

nie moga zosta¢ wypozyczone kolejnym uczniom.

3. Organizacja sposobu korzystania z biblioteki uwzglednia wymagany dystans
przestrzenny, czyli min. 1,5 m. odlegto$ci miedzy uzytkownikami. W celu zachowania
wymaganego dystansu spotecznego ogranicza sie liczbe uzytkownikéw korzystajacych

jednoczesnie z biblioteki do20séb.
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Procedura przebywania ucznia w szkole

Ogolne zasady zachowania ucznia w szkole

¢ W  zajeciach mogg uczestniczy¢ tylko uczniowie zdrowi - bez objawow
chorobowych. W zajeciach nie moga uczestniczy¢ uczniowie, Kktorzy sa objeci
kwarantannag lub izolacjg albo majg objawy choroby zakaZne;j.

¢ W razie stwierdzenia niepokojacych objawoéw wskazujacych na wystgpienie
choroby zakaZnej wskazane jest pozostanie w domu i skorzystanie z teleporady
medycznej. W takim przypadku nalezy niezwlocznie  poinformowac¢  szkote
o nieobecno$ci ucznia.

¢ Na terenie szkoty nalezy obowigzkowo stosowac Srodki ochrony osobistej. Do
szkoly moga wejs¢ wylacznie uczniowie z zakrytymi ustami i nosem
maseczka/przytbica

¢ Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na terenie catej szkoly, z wyjatkiem sal,
w ktorych odbywaja sie zajecia. Na zajeciach uczniowie nie musza mie¢ wiozonej
maseczki/przytbicy, ale jesli czujg taka potrzebe, moga miec¢ zakryte usta i nos.

¢ Jezeli nauczyciel o to poprosi(np.: w czasie gdy uczen przebywa przy tablicy lub
nauczyciel podchodzi do ucznia), uczen musi maseczke zatozyc¢.

¢ Nalezy w miare mozliwosci przestrzega¢ dystansu spotecznego.

d Nalezy stosowac sie do zalecen personelu szkoty i przestrzegac rezimu sanitarno

- epidemiologicznego obowigzujgcego w calym kraju.

¢ W razie wyjscia z klasg poza teren szkoty uczniowie sg zobowigzani przestrzegac
zasad obowigzujgcych w przestrzeni spoteczne;j.

¢ Kazdy uczen, ktory wchodzi na teren szkoty musi doktadnie, zgodnie z instrukcjg
zdezynfekowac rece. Mycie ragk obowigzkowe jest zawsze przed zajeciami i po zajeciach,
przed positkami, po powrocie z zaje¢ na powietrzu, po wyjsciu z toalety, po kontakcie
z nieznajomymi osobami, po kontakcie z powierzchniami dotykowymi, np. klamkami,
wytacznikami $wiatta, po zdjeciu $srodkéw ochrony osobiste;j.

¢ Uczen ma obowigzek zastaniania podczas kaszlu i kichania ust i nosa zgietym
tokciem lub chusteczka, a nastepnie powinien jak najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do
kosza i umy¢ rece.

¢ Uczen powinien unika¢ dotykania oczu, nosa i ust rekoma.

d Uczniowie przynosza na zajecia wilasne zestawy przyboréw do pisania oraz
podreczniki. W szkole nie mozna ich pozyczac od innych uczniow.

d Bezwzglednie nalezy pamieta¢ o ograniczaniu bliskiego kontaktu z innymi
osobami w trakcie zaje¢, np. nie podajemy sobie reki, ani innych przedmiotow,
zachowujemy dystans.

¢ Uczen nie powinien zabierac ze sobg do szkoty niepotrzebnych przedmiotow.

Zachowanie na przerwach:

d Przerwy uczniowie spedzaja pod nadzorem nauczyciela.
d Nalezy unika¢ wiekszych skupisk uczniéw, zachowywac dystans przebywajac na
korytarzu, w toalecie, innych pomieszczeniach wspdélnych oraz na catym terenie szkoty.
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¢ Na kazdej przerwie, tam, gdzie nie jest zachowywany dystans spoteczny(2m.)
uczniowie przebywaja w maseczkach.

Zachowanie uczniow w bibliotece

d Wchodzac do biblioteki uczniowie dezynfekuja przy wejsciu rece. Nauczyciel -
bibliotekarz tez pracuje w Srodkach ochrony osobistej (maseczka/przytbica, rekawiczki
jednorazowe).

d Ksigzki oddawane przez uczniow sa skladowane w wydzielonym miejscu,
odseparowane od reszty ksigzek i poddawane dwudniowej kwarantannie. W tym czasie
nie moga zosta¢ wypozyczone kolejnym uczniom.

d Osoby przebywajgce w bibliotece zachowuja wymagany dystans przestrzenny,
czyli min. 1,5 m. odlegtosci miedzy soba. W celu zachowania wymaganego dystansu
spotecznego ogranicza sie liczbe uzytkownikéw korzystajacych jednoczesnie z biblioteki
do 2 oséb.

d Ksigzki, po zdjeciu z ewidencji uczniowie odktadajag do wskazanego opisanego
datg pudta, gdzie przez 2 dni beda w tzw. kwarantannie bibliotecznej, zanim mozna je
bedzie bezpiecznie wypozyczy¢ innym.

¢ W bibliotece moze przebywac¢ jednoczes$nie 2 osoby, z zachowaniem dystansu
1,5m odlegtosci od siebie. Do bibliotekarza podchodzi jedna osoba.

Zachowanie uczniow szatni

¢ W szatni mogg przebywac tylko uczniowie z jednego oddziatu klasowego, jesli to
mozliwe.

¢ Po wyjsciu uczniow danego oddziatu klasowego wchodzi nastepny, jesli to
mozliwe.

d W szatni moze przebywac max. 6 uczniow.

g Przed szatnig zachowujemy dystans - uczen od ucznia w odlegtosci co najmniej
2m.
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Procedura postepowania z uczniem, u ktéorego wystepuja objawy,
sugerujace mozliwos¢ zakazenia COVID 19

Izolacja ucznia

& Jezeli pracownik szkoly zauwazy u ucznia niepokojace objawy, ktére moga
sugerowac zakazenie COVID 19,(np., kaszel, katar podwyzZszona temp, dusznos¢) izoluje
go w odrebnym pomieszczeniu.(pokdj nr 4).

& Jesli pojawi sie wieksza liczba uczniéw z objawami dyrektor wyznacza wieksze
pomieszczenie do izolacji uczniow.
& Uczen do czasu przybycia rodzicéw pozostaje pod opieka nauczyciela

zabezpieczonego w $rodki ochrony osobistej, tj. (maseczke/przytbice, rekawiczki
jednorazowe, ).

& Osoby kontaktujgce sie z wuczniem w izolacji musza roéwniez uzywacl
wymienionych wyzej Srodkéw ochronnych.

& Kontakty nalezy graniczy¢ do niezbednego minimum.

& Pozostali uczniowie z klasy pod opieka innego nauczyciela natychmiast myjg

i dezynfekuja rece i przechodza w miare mozliwosci do innego zdezynfekowanego
pomieszczenia lub na zewnatrz na szkolne boiska.

& W tym czasie sala jest wietrzona i dezynfekowana.

& Niezwtocznie poinformowany zostaje sanepid o zaistniatej sytuacji i dalsze
postepowanie jest zgodne z zaleceniami sanepidu.

Niezwlocznie powiadomienie rodzicow/opiekunéw w celu pilnego

odebrania ucznia ze szkoty

& Pracownik szkoty(Nauczyciel, Dyrektor, inny pracownik) wykorzystujac
uzgodniony Z rodzicami/opiekunami sposéb szybkiej komunikacji
niezwloczniepowiadamia rodzicéw o izolacji i konieczno$ci pilnego odbioru ucznia ze
szkoty.

0Odbiodr ucznia przez rodzicow

& Rodzic lub opiekun odbierajgcy dziecko nie wchodzi na teren szkoty, lecz dzwoni
do szkotly, nauczyciela, wychowawcy lub w inny uzgodniony sposéb informuje
o gotowosci odebrania dziecka i czeka na zgtoszenie sie pracownika, a po zgtoszeniu
podaje imie i nazwisko ucznia.

& Uczen z objawami choroby nie moze samo opusci¢ szkoty!

& Pracownik szkoty, w $rodkach ochrony osobistej - w maseczce i w rekawicach
ochronnych przyprowadza ucznia do korytarza przy wejsciu do szkoty przez rodzica.

& Zachowuje wtasciwg odlegto$¢ 2 m od drzwi.

& Z tej odlegtosci, identyfikuje rodzica (w razie watpliwos$ci podchodzi i prosi o
dokument tozsamosci)

& Rodzic moze otwiera¢ drzwi - tylko pod warunkiem, Ze ma zatozong maske

zakrywajaca nos i usta.
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Po zakonczeniu odbioru dziecka z objawami, ktore mogga sugerowac
zakazenie COVID 19 przez rodzica:

& Pracownik, ktéry odprowadzat ucznia do drzwi najpierw dezynfekuje rekawice,
nastepnie zgodnie z instrukcjg zdejmuje maseczke i rekawice.

& [zolatka, w ktérej przebywat uczen jest bardzo doktadnie sprzatana z uzyciem
wtasciwych detergentéw, wietrzona i odkazana.

& Dyrektor ze wzgledu na bezpieczenistwo innych uczniéw i pracownikéw szkoty
informuje najblizsza powiatowa stacje sanitarno epidemiologiczng o pojawieniu sie
w szkole ucznia z objawami, ktére moga sugerowac zakazenie COVID 19 i czeka na
instrukcje - dalej postepuje zgodnie z tymi instrukcjami.

& Nastepnie dyrektor zawiadamia organ prowadzacy i sporzadza notatke ze
wskazaniem doktadnej daty i godziny powiadomien oraz opisem przebiegu dziatan
i zachowuje ja w dokumentacji szkoty.
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Procedura wyboru formy ksztalcenia

1. Niniejsza procedura ma na celu zobiektywizowanie wyboru formy ksztatcenia -
stacjonarnej lub zdalnej w zaleZno$ci od stopnia zagrozenia epidemiologicznego na
obszarze Powiatu krasnickiego, na terenie ktoérego ma siedzibe Zespot Szkot-

Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Urzedowie

2. W zaleznos$ci od tego, czy Powiat krasnicki, na terenie ktérego ma siedzibe
wymieniona wcze$niej szkota, zostat zaliczony do strefy ,czerwonej” lub ,Zé6ttej”,
zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréow z dnia 7 sierpnia 2020 r. w sprawie
ustanowienia okres$lonych ograniczen, nakazéw izakazéw w zwigzku z wystgpieniem
stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r. poz. 1356), dyrektor podejmuje decyzje o rozpoczeciu

procedury ograniczenia funkcjonowania szkoty przewidzianej w odrebnych przepisach.

3. W sytuacji niezaliczenia Powiatu krasnickiego do strefy ,Zé6ttej” lub ,czerwonej”
w szkole funkcjonuje ksztatcenie w trybie stacjonarnym. Obowigzujg wytyczne GIS, MZ i

MEN dla szkoét i placowek oswiatowych.

4. W przypadku zaliczenia Powiatu krasnickiego do strefy ,zottej” dyrektor

podejmuje decyzje o przeprowadzeniu procedury wprowadzenia:

5. mieszanej formy ksztatcenia (hybrydowej) - dajacej mozliwo$¢ wprowadzenia
zawieszenia zaje¢ stacjonarnych grupy, grupy wychowawczej, oddziatu, klasy, etapu
edukacyjnego lub calej szkoty lub placowki w zakresie wszystkich lub poszczegdlnych
zajeC. Zawieszenie zaje¢ stacjonarnych oznacza wprowadzenie ksztatcenia na odlegtos¢

(zdalnego),

6. ksztatcenia zdalnego - oznaczajagcego zawieszenie zaje¢ stacjonarnych na czas

okreslony i wprowadzeniu w catej szkole ksztatcenia na odlegtos$¢ (edukacji zdalnej).

7. W przypadku zaliczenia Powiatu krasnickiego do strefy ,czerwonej” dyrektor
podejmuje decyzje o przeprowadzeniu procedury wprowadzenia ksztatcenia zdalnego -
oznaczajacego zawieszenie zaje¢ stacjonarnych na okreSlony czas i wprowadzeniu

w catej szkole ksztatcenia na odlegtos$¢ (edukacji zdalnej).
8. Wprowadzenie formy ksztatcenia, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 1 wymaga
uzyskania zgody organu prowadzacego i otrzymania pozytywnej opinii Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego.
9. Wprowadzenie formy ksztatcenia, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 2 i ust. 5 wymaga
uzyskania zgody organu prowadzacego i pozytywnej opinii Panstwowego

Powiatowego Inspektora Sanitarnego.
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10. Przed uptywem okresu wprowadzenia form ksztatcenia, o ktérych mowa
wust. 415 dyrektor moze podja¢ decyzje o ponownym wprowadzeniu wymienionych

form ksztalcenia na czas okreslony.

11. w przypadku wprowadzenia w szkole form ksztatcenia, o ktérych mowa w ust. 4
i 5 dyrektor ustala szczegétowe zasady organizacji nauki zdalnej, zgodnie z wymogami

zawartymi w przepisach szczeg6lnych.
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Procedura ustalenia technologii informacyjno-komunikacyjnych
wykorzystywanych przez nauczycieli do realizacji zaje¢

1. Wsrod uczniow szkoly jest przeprowadzony wywiad dotyczacy dostepu do
komputerow oraz ich wyposazenia. Wzor ankiety opracowuje dyrektor wraz

z nauczycielem informatyki.

2. Celem badania ankietowego, o ktorym mowa w ust. 1 jest uzyskanie informacji na
temat posiadanego przez uczniéw sprzetu informatycznego co pozwala na dostosowanie
uzywanych w czasie zdalnego nauczania programéw wykorzystywanych w czasie nauki

zdalnej.

3. W  zalezno$ci od wuzyskanych wynikéw badania ankietowego nauczyciel
informatyki proponuje programy, za pomocga ktérych nauczyciele beda mogli prowadzi¢
zajecia zdalnie, sposréd dostepnych na rynku rozwigzan niewymagajacych ponoszenia

optat przez uczniow.

4. Ostatecznego wyboru oprogramowania wykorzystywanego przez uczniéw
i nauczycieli w czasie nauki zdalnej podejmuje dyrektor szkoty, z uwzglednieniem
zasady dostosowania oprogramowania do mozliwosci technicznych jak najwiekszej

liczby ucznidw.

5. Dyrektor powotuje zesp6t nauczycieli, w sktad ktoérego wchodzi nauczyciel
informatyki, ktérego zadaniem jest okreSlenie zasad bezpiecznego uczestnictwa

w zajeciach w odniesieniu do ustalonych technologii informacyjno-komunikacyjnych.

6. Zespot, o ktérym mowa w ust. 5, w szczegblnosci ustala zasady korzystania
z oprogramowania uzywanego do prowadzenia zaje¢ oraz zasady zabezpieczania
komputerow wykorzystywanych przez uczniow oraz nauczycieli. Zasady te sa
przyjmowane przez dyrektora w drodze odrebnego zarzadzenia, jako regulamin

uczestnictwa w zajeciach zdalnych.

Strona11z23



Regulamin edukacji zdalnej

I Postanowieniaogoélne.

1. Niniejszy regulamin powstat na podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19. okres$la zasady i warunki i ksztatcenia na

odlegtos¢ dla Uczniéw i Nauczycieli w ZS-CKZiU w Urzedowie

2. Administratorem danych przetwarzanych w ramach edukacji zdalnej jest Szkota.
Zakres przetwarzanych danych osobowych w tej sytuacji to: imie, nazwisko, login
uzytkownika oraz nazwa Szkoty. Dodatkowe informacje dotyczace zasad przetwarzania
ochrony danych osobowych podane s3 w Polityce prywatnosci dostepnej na

stronie www Szkoty.

3. Administratorem danych przetwarzanych w narzedziach, systemach, aplikacjach
stuzacych do ksztatcenia na odleglos¢ jest dostawca danego rozwigzania. Nalezy
doktadnie zapozna¢ sie z regulaminami i Politykami prywatnosci dostawcéw ustug
irozwigzan stuzacych do zdalnego nauczania, z ktérych Kkorzystaja uczniowie

i nauczyciele.

4. Szkota zapewnia narzedzia umozliwiajgce nauczycielom prowadzenie zajec
zdalnych oraz bezpieczng komunikacje z wuczniami i rodzicami, wdrazajac je

kompleksowo w catej placowce.

5. Nauczyciel musi pamieta¢ o bezpiecznym korzystaniu z komputeréw i innych
urzadzen zaréwno wtedy, gdy zapewnit mu je pracodawca, jak i wtedy, gdy

korzystaz wtasnych.

6. Nauczyciel moze przetwarza¢ dane osobowe uczniow i ich rodzicow tylko

w celach zwigzanych z wykonywaniem swoich obowigzkéw stuzbowych.
II Warunki korzystania z systemu zdalnego nauczania
1. Korzystanie z ustugi jest bezptatne.
2. Warunkiem korzystania z ustugi jest:
a. posiadanie statusu ucznia Szkoty,
b. posiadanie adresu poczty elektronicznej ucznia,

c. zatozenie indywidualnego konta dla kazdego ucznia, pozwalajacego na dostep do

zajec realizowanych online,
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d. zalozone, indywidualne konta dla kazdego z nauczycieli. Komunikacja ze szkota
i wymiana stuzbowych danych nie powinna odbywac¢ sie przez prywatne konta

pocztowe nauczycieli.
e. akceptacja niniejszego regulaminu.

3. Szkota wymaga od reprezentujacego ucznia rodzica (opiekuna prawnego)
podania danych do zatozenia konta w systemie zdalnego nauczania, ale tylko w zakresie

niezbednym do tego, aby to konto zatozy¢.

4. Szkolny administrator/dostawca ustugi przydziela konto, hasto i wysyta dane
konfiguracyjne na adres poczty elektronicznej rodzica lub
nauczyciela.Rodzic/przedstawiciel prawny ucznia, konfiguruja ustuge zgodnie
z instrukcja na stronie logowania. Podczas pierwszego logowania, uzytkownik (Uczen

lub przedstawiciel) zobowigzany jest do zmiany hasta na nowe, znane tylko jemu.
5. Zaprzestanie Swiadczenia ustug nastepuje:
a. zchwilg rozwigzania stosunku pracy z nauczycielem,
b. do 30 wrzes$nia roku, w ktérym uczen ukonczyt szkote,
c. do maksymalnie 2tygodni od chwili opuszczenia szkoty z przyczyn innych niz
ukonczenie,
d. na pisemng, uzasadniong prosbe przedstawiciela ustawowego skierowanado
Dyrektora Szkoty.
III Narzedzia i zasady do prowadzenia bezpiecznej lekcji online

1. W lekcji moga brac jedynie uczniowie z danej klasy, zidentyfikowani, podpisani

imieniem i nazwiskiem. Nie moga w niej uczestniczy¢ osoby postronne.

2. Wiascicielem i prowadzacym lekcje jest nauczyciel i tylko on ma prawo do

wyciszania uczestnikoOw i prezentowania swojego ekranu.

3. W systemie nauczyciel moze jedynie publikowa¢ ogélne materiaty edukacyjne,
bez wujawniania jakichkolwiek danych osobowych wuczniow lub rodzicow (np.
,Zamieszczam zestaw Cwiczen logopedycznych dla Ani i Franka”). Linki do lekcji nie

powinny by¢ publikowane na stronie lub fanpage Szkoty.

4, Hasta do konta nie mogg by¢ przekazywane osobom trzecim. Powinny by¢ trudne

do ztamania, ale tatwe do zapamietania.

5. Kamera powinna pokazywac tylko to, co faktycznie moze by¢ pokazane w trakcie

lekcji. Dotyczy to takze dzielenia ekranu.
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IV Srodki bezpieczenstwa dla miejsc i narzedzi wykorzystywanych do
zdalnego nauczania

1. Przechowujac dane na sprzecie, do ktérego moga mie¢ dostep inne osoby, nalezy
uzywac mocnych haset dostepowych, a przed odej$ciem od stanowiska pracy urzadzenie
powinno zosta¢ zablokowane. Zalecane jest takze skonfigurowanie automatycznego
blokowania komputera po pewnym czasie bezczynno$ci, oraz zatozenie odrebnych kont

uzytkownikéw w przypadku korzystania z komputera przez wiele oséb.

2. Gdy dane sa przechowywane na urzadzeniach przeno$nych (np. pamie¢ USB),
muszg by¢ bezwzglednie szyfrowane i chronione hastem, by zapewni¢ odpowiednie
bezpieczenstwo danych osobowych, w tym ochrone przed niedozwolonym lub
niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz przypadkowa utratg, zniszczeniem lub

uszkodzeniem.

3. Prowadzenie zaje¢ zdalnych moze wymaga¢ korzystania przez nauczyciela
z poczty elektronicznej do kontaktu z uczniami lub rodzicami. Nauczyciel powinien
prowadzi¢ taka korespondencje ze stuzbowej skrzynki pocztowej, ktérg zapewnia mu
Szkota.

W wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach i za zgodg Dyrektora Szkoty, dopuszcza sie
mozliwo$¢ wykorzystania do celéw stuzbowych prywatnej skrzynki pocztowej

nauczyciela, jednak przy zachowaniu rozwagi i bezpieczenstwa.

4. Szczegblng uwage nalezy zwrdci¢ na zabezpieczenie danych osobowych
udostepnianych w przesytanych wiadomosciach. Zawsze przed wystaniem wiadomosci,
nalezy upewnic sie , czy niezbedne jest wystanie danych osobowych, oraz ze zamierza
sie wysytac jado wtasciwego adresata. Ponadto trzeba sprawdzi¢, czy w nazwie adresu
e-mail adresata nie ma np. przestawionych lub pominietych znakéw tak, aby nie wystac
takiej wiadomosci do oséb nieupowaznionych. Podczas wysytania korespondencji
zbiorczej powinno sie korzysta¢ z opcji ,UDW”, dzieki ktorej odbiorcy wiadomosci nie

beda widzie¢ wzajemnie swoich adreséw e-mail.

5. W przypadku korzystania z domowej sieci WiFi, nalezy upewni¢ sie, Ze zostata

ona skonfigurowana w spos6b minimalizujacy ryzyko wtamania, w szczegdlnoSci:
a. Korzystanie z Internetu powinno wymagac uwierzytelnienia, np. poprzez hasto,

b. Hasto dostepu powinno sktada¢ sie z co najmniej 8 znakéw, w tym z duzych

i matych liter oraz cyfr i znakéw specjalnych,

c. JeSli to mozliwe, nalezy zmieni¢ login do panelu administracyjnego routera na

wtasny.
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d. Dostep do panelu administracyjnego routera jest mozliwy wytacznie z urzadzen

znajdujacych sie w sieci domowej,
e. Zostal zmieniony domys$lny adres routera (najczesciej 192.168.1.1.) na inny,

f. Porad i wsparcia w zakresie konfiguracji sieci domowej, w tym jej zabezpieczenia

na potrzeby pracy zdalnej udziela szkolny administrator ustugi.
6. Minimalne wymagania dla urzadzenia w zakresie bezpieczenstwa:
a. Naurzadzeniu jest legalne i aktualne oprogramowanie,
b. Zostaty wigczone automatyczne aktualizacje,
c. Zostata wlaczona zapora systemowa,
d. Zostat zainstalowany i dziata w tle program antywirusowy,

e. Zalogowanie do systemu wymaga uwierzytelnienia z wykorzystaniem

indywidualnego loginu i hasta uzytkownika,

f.  Wylaczono autouzupetnianie i zapamietywanie hasta w przegladarce

internetowej.

7. Niedozwolone jest ksztalcenie na odlegto$¢ w miejscach publicznych, jak
kawiarnie
(w tym internetowe), restauracje, galerie handlowe, gdzie osoby postronne mogtyby

ustysze¢ fragmenty rozmow lub zapoznac sie z fragmentami zajec.

8. Dziataniami zabronionymi w pracy z ustugg sa:
a. wykorzystywanie ustugi do wysytania niechcianych wiadomosci,
b. udostepnianie tresci objetych ochrong praw autorskich,

C. przechowywanie, udostepnianie, rozpowszechnianie treSci i materiatow

zabronionych i niezgodnych z prawem.
V Etykieta i zasady na lekcjach online

1. Przed kazdymi zajeciami wytaczamy wszystko, co mamy na komputerze lub
komorce. To, co dzieje sie w tle moze rozprasza¢ i przeszkadza¢ w uczestnictwie w

zajeciach.

2. Ekrany to teraz nasza klasa online - podobnie jak w szkole podczas lekgji,
réwniez tutaj NIE odzywamy sie do siebie wulgarnie, nie wySmiewamy innych, nie
krytykujemy, nie obrazamy.

3. Logujemy sie zawsze swoim imieniem i nazwiskiem, nie podszywamy sie pod

nikogo innego, nie zmieniamy nickoéw w czasie lekcji.
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4, Link i hasto do lekcji online jest indywidualne dla kazdej klasy. Dla
bezpieczenstwa wszystkich uczestnikdw lekcji nie podajemy nikomu spoza klasy hasta

dostepu do naszych zajec.

5. Lekcji nie wolno nagrywa¢, fotografowacé, robi¢ printscreenéw i upubliczniac.
Ztamanie tej waznej zasady wigze sie nie tylko wykluczeniem z lekcji, ale tez

z konsekwencjami prawnymi.

6. Gtos na zajeciach zabieramy po kolei. Jest to ustalone przez osobe, ktdra

prowadzi zajecia lub przez ucznia - poprzez zgtoszenia sie do odpowiedzi.

7. Nie podnosimy na siebie glosu. Ani méwigc przez komunikator, ani w trakcie
aktywnosci na forach - NIE PISZ CAPS LOCKIEM.

8. Widzicie co$, co Was niepokoi? Reagujcie i informujcie o tym nauczyciela.

9. Zajecia online wymagaja od nas wszystkich skupienia. Szanujmy swdj czas
i koncentrujmy sie na tym, co dzieje sie na zajeciach. Jesli zajecia beda zaktdcane,

nauczyciel moze wyciszac klase i da¢ dostep do mikrofonu tylko wskazanym uczniom.
VI Postanowienia koncowe

1. Uzytkownicy przyjmuja do wiadomosci, ze ustuga moze by¢ monitorowana celem

zapewnienia jej bezpieczenstwa i nienaruszalno$ci prawa.

2. Dziatania uzytkownika naruszajgcego postanowienia niniejszego regulaminu
mogg skutkowaé¢ czasowym lub bezterminowym blokowaniem ustugi, a takze

odpowiedzialnos$cig prawna.

3. Reklamacje, uwagi, komentarze oraz pytania dotyczace dziatania serwisu nalezy

zgtaszac¢ do Dyrektora Szkoty na jego adres poczty elektronicznej: zs.urzedow®@interia.pl

4, Szkota zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego regulaminu w dowolnej chwili.

0 zmianach uzytkownicy zostang poinformowani drogg mailows .

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie maja

przepisy prawa powszechnie obowigzujacego.
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Procedury modyfikacji zestawOw programow nauczania oraz
ustalenia zakresu tresci nauczania

1. Nauczyciel lub zespo6t nauczycieli przedstawia dyrektorowi szkoty program
nauczania do danych zaje¢ edukacyjnych z zakresu ksztatcenia ogélnego na dany etap

edukacyjny.

2. Program nauczania moze obejmowac tresci nauczania wykraczajace poza zakres
tresci nauczania ustalonych dla danych zaje¢ edukacyjnych w podstawie programowej

ksztatcenia ogolnego.

3. W przypadku zawieszenia zaje¢ stacjonarnych na podstawie przepisow
odrebnych oraz wprowadzenia nauki zdalnej  dyrektor wustala z nauczycielami
potrzebe modyfikacji szkolnego zestawu programéw nauczania oraz, w razie potrzeby,

modyfikuje ten zestaw.

4. Nauczyciele przedstawiajg dyrektorowi propozycje tygodniowego zakresu tresci
nauczania zaje¢ wynikajacych z ramowych planéw nauczania dla poszczegolnych typow

szkét, do zrealizowania w poszczegdlnych oddziatach klas (semestrow).

5. Na podstawie propozycji, o ktérej mowa w ust. 4 dyrektor ustala tygodniowy

zakres tresci nauczania dla poszczegdlnych oddziatow, uwzgledniajac:

a) réwnomierne obcigzenie uczniow w poszczegdlnych dniach tygodnia,
b) zréznicowanie zaje¢ w kazdym dniu,
C) mozliwos$ci psychofizyczne uczniow podejmowania intensywnego wysitku

umystowego w ciggu dnia,

d) taczenie przemienne ksztatcenia z uzyciem monitoréw ekranowych i bez ich
uzycia,

e) ograniczenia wynikajgce ze specyfiki zajec,

f) konieczno$¢ zapewnienia bezpieczenstwa wynikajagcego ze specyfiki

realizowanych zaje¢;

6. W przypadku zawieszenia zaje¢ stacjonarnych na podstawie przepisow
odrebnych przyjmuje sie, Ze uczniowie uczestniczacy z zajeciach prowadzonych za
posrednictwem S$rodkéw komunikacji na odlegtos¢ sa obecni za wyjatkiem tych

uczniéw, ktérzy nie moga uczestniczy¢ w zajeciach z powodu choroby.

7. Fakt choroby ucznia potwierdza o$wiadczenie rodzica, ktore moze zostac¢ ztozone
za posrednictwem dziennika elektronicznego, jak réwniez ustnie za posrednictwem

telefonu do wychowawcy.
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Procedura organizacji pracy w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania szkoty

1.

W zwigzku z czasowym zawieszeniem dziatalnos$ci dydaktycznej, wychowawczej
i opiekuniczej, przez zamkniecie Szkoty dyrektor szkoty wprowadza w okreslonym

przedziale czasu nauczanie na odlegtos¢.

W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w
zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 organizacja
realizacji zadan szkoty odbywac sie bedzie z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegto$¢. Nauczyciele szkoty beda realizowa zajecia w ramach
dotychczas obowigzujacego w roku szkolnym 2020/2021 obowigzkowego
tygodniowego wymiaru godzin zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych opiekunczych

prowadzonych bezposrednio z uczniami lub na ich rzecz.

Wychowawca zobowigzuje sie do poinformowania rodzicéw swoich uczniow
o sposobie itrybie realizacji zadan szkoty w okresie czasowego ograniczenia jej
funkcjonowania. Przekazywanie informacji bedzie sie odbywa¢ za pomoca

stuzbowych adreséw e-mail do poszczeg6lnych rodzicow.

Nauczyciele pracujacy w oddziale wspoélnie ustalajg, we wspotpracy z dyrektorem,
tygodniowy zakres tre$ci nauczania do zrealizowania w oddziale (grupie), biorac pod
uwage potrzeby edukacyjne i mozliwosci psychofizyczne uczniéw (w tym objetych
ksztatceniem specjalnym, wczesnym wspomaganiem rozwoju lub uczeszczajacych na

zajecia rewalidacyjno-wychowawcze) i uwzgledniajac w szczego6lnosci:

a) rownomierne obcigzenie uczniéw w poszczeg6lnych dniach tygodnia; dzienny
rozktad zaje¢ oraz doboér narzedzi pracy zdalnej powinny uwzgledniac
mozliwosci psychofizyczne ucznia, jego wiek i etap edukacyjny oraz zalecenia
medyczne odnoszace sie do czasu korzystania z urzadzen umozliwiajacych prace

zdalna,

b) zréznicowanie zaje¢ w kazdym dniu, zgodnie z obowigzujagcym grupowym
tygodniowym rytmem dnia opracowanym na podstawie ramowego rozkitadu
dnia,

c) mozliwosci psychofizyczne uczniow do podejmowania intensywnego wysitku
umystowego w ciggu dnia,

d) taczenie ksztatcenia z uzyciem monitoréw ekranowych z ksztatceniem bez ich

uzycia,
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10.

1.

12.

13.

e) ograniczenia wynikajgce ze specyfiki zajec.

O propozycji tygodniowego zakresu tre$ci nauczania do zrealizowania w oddziale
(grupie) wraz z podaniem Zrodet i materiatéw niezbednych do realizacji zaje¢, w tym
materiatdw w postaci elektronicznej, z ktérych uczniowie lub rodzice moga
korzystac¢, nauczyciele poinformuja dyrektora szkoty droga elektroniczng (na adres
e-mail szkoty) w kazdy poniedziatek w godzinach od 8.00 do 10.00. Dyrektor
zatwierdza propozycje, lub wprowadza w niej niezbedne zmiany, z uwzglednieniem

wymogow zawartych w przepisach odrebnych.
Wskazane jest realizowanie podstawy programowe;j.

Nauczyciele informuja na biezaco rodzicéw o dostepnych materiatach i mozliwych

formach realizacji zadan przez dziecko.

Nauczyciele przygotowuja dodatkowe propozycje ¢wiczen dla uczniéw o specjalnych
potrzebach edukacyjnych, posiadajagcych orzeczenia o potrzebie ksztatcenia

specjalnego. Propozycje te przekazujg indywidualnie poczta elektroniczna.

Nauczyciele ustalajg z rodzicami mozliwo$§¢ Kkonsultacji z nauczycielem
prowadzacym zajecia oraz przekazuja im informacje o formie i terminach tych

konsultacji.

Do realizacji zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢

nauczyciele mogga wykorzystywac¢ materiaty ustalone odrebnym zarzadzeniem.

Rodzice, ktérzy nie dysponuja odpowiednim sprzetem mogg, po wcze$niejszych

ustaleniach z dyrektorem, wypozyczy¢ komputer ze szkoty.

Wypozyczenie sprzetu ze szkoly odbywa sie na podstawie umowy uzyczenia, ktérg

sporzadza sie w dwdéch egzemplarzach.

Rodzice s3 zobowigzani monitorowa¢ prace uczniéw, kontaktowaé sie na biezaco
z nauczycielami i wychowawcami w celu wspoétdziatania w zakresie zdalnego

nauczania.
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Procedura postepowania na wypadek podejrzenia zakazeniem lub
zachorowania na COVID-19 pracownika szkoty

Natychmiastowe odsuniecie od pracy i izolacja pracownika

& Do pracy mogga przychodzi¢ jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek objawow
wskazujacych na chorobe zakazna.

& W przypadku wystgpienia niepokojacych objawéw nie przychodza do pracy,
pozostajga w domu i kontaktujg sie telefonicznie ze stacjg sanitarno- epidemiologiczng,
oddziatem zakaZnym, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia dzwonig po karetke
pogotowia lub pod nr 999/ 112/ i koniecznie informujg, Ze moga by¢ zakazeni covid-19.

& Jezeli pracownik szkoty zauwazy u siebie lub innego pracownika niepokojace
objawy, ktére moga sugerowac zakazenie covid-19 (np. kaszel, katar, podwyzZszona
temp, dusznos¢,) natychmiast informuje o tym dyrektora szkoty.

& Dyrektor odsuwa pracownika od pracy i izoluje go w odrebnym, przygotowanym
do tego celu pomieszczeniu- sala nr 4.

& Osoba izolowana obowigzkowo musi zatozy¢ maseczke zakrywajaca nos i usta.

& Osoby kontaktujace sie z pracownikiem w izolacji muszg uzywac¢ Srodkow
ochronnych osobistej (maseczki, rekawiczek jednorazowych).

& Kontakty nalezy ograniczy¢ do niezbednego minimum - najlepiej jedna osoba.

& Jezeli osobg chorg jest nauczyciel, to uczniowie z tej klasy pod opieka innego

nauczyciela natychmiast myja rece i przechodza w miare mozliwosci do innego

zdezynfekowanego pomieszczenia lub wychodza na zewnatrz szkoty. W tym czasie sala

jest wietrzona i dezynfekowana.

& Dyrektor powiadamia powiatowa stacje sanitarno-epidemiologiczng i dalej

stosuje sie do $ci$le do wydawanych instrukcji i polecen. W zaleznosci od stanu pacjenta

i decyzji sanepidu dyrektor:

« W przypadku lekkich objawéw odsyla pracownika do domu S$rodkiem
transportu pracownika lub witasnym. Pracownik nie moze korzystac
z komunikacji publicznej - do momentu przyjazdu transportu pracownik jest
w izolacji
¢ Jezeli stan pracownika jest powazny i wymaga on hospitalizacji, Dyrektor

dzwoni po karetke pogotowia, opisuje sytuacje wyraznie wskazujac, ze objawy
moga Swiadczy¢ o zakazeniu covid-19.

& Do momentu przyjazdu karetki pracownik jest w izolacji.

& W obu przypadkach dyrektor sporzadza notatke ze wskazaniem doktadnej daty

i godziny powiadomien, oraz przebiegu dziatan i zachowuje ja w dokumentacji oraz

zawiadamia organ prowadzacy.

& Po zakonczeniu procedury pracownik szkoty, ktéory kontaktowal sie

zizolowanym najpierw dezynfekuje rekawice, nastepnie poprawnie, zgodnie

z instrukcja zdejmuje maseczke i rekawice.

& [zolatka, w ktorej przebywat chory jest bardzo doktadnie sprzatana z uzyciem
wtasciwych detergentéw, wietrzona i odkazana.
& Obszar, w ktoérym poruszat sie i przebywat pracownik, nalezy poddac

gruntownemu sprzataniu oraz zdezynfekowac¢ powierzchnie dotykowe (klamki, porecze,
uchwyty itp.).

& Dyrektor ustala liste oséb przebywajacych w tym samym czasie w szkole,
z ktorymi przebywata osoba podejrzana o zakazenie.
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& Nalezy stosowac¢ sie do zalecen panstwowego powiatowego inspektora
sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc pod uwage
zaistniaty przypadek
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Procedura przeprowadzania dezynfekcji w szkole
1. Niniejsza procedura powstata na podstawie wytycznych Gtéwnego Inspektora

Sanitarnego.

2. Celem procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystgpienia zakazenia wirusem
SARS-CoV-2 wywotujacym chorobe COVID-19.

3. Przy wejsciu gtbwnym do szkoty s3 umieszczone numery telefonéw do wtasciwej
miejscowej powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, szpitalnego oddziatu

zakaznego i stuzb medycznych.

4.  Przy wejsciu do szkoty znajduje sie dozownik z ptynem do dezynfekcji rak, z ktérego
obowigzana jest skorzysta¢ kazda dorosta osoba wchodzaca do budynku szkoty.
Zobowigzuje sie personel sprzatajacy do regularnego sprawdzania stanu pojemnika
z ptynem i uzupeiniania go w razie potrzeby. Dozowniki z ptynem do dezynfekcji

znajduja sie rowniez w pomieszczeniach sanitarnohigienicznych.

5. Wszystkie osoby trzecie, w tym rodzice uczniéw, wchodzace do szkolty maja

obowiagzek:

. dezynfekcji dtonilub zaktadania rekawiczek ochronnych
. zakrywania usta i nos

. nie przekraczania obowigzujacych stref przebywania.

6. Zobowigzuje sie personel sprzatajagcy do regularnego dokonywania prac
porzadkowych, w tym zwlaszcza czyszczenia ciggéw komunikacyjnych, a takze
dezynfekowania co najmniej dwa razy dziennie powierzchni dotykowych: poreczy,
klamek, witacznikow Swiatta, uchwytéw, poreczy krzeset i powierzchni ptaskich, w tym
blatbw w salach i pomieszczeniach do spozywania i przygotowywania positkéw.
Przeprowadzenie prac porzadkowych nalezy odnotowa¢ w harmonogramie prac

porzadkowych na dany dzien zawieszonym na tablicy ogtoszen.

7.  Dyrektor lub wyznaczony nauczyciel dokonuje codziennego monitoringu prac
porzadkowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem utrzymywania w czystosci sal zajec,
pomieszczen sanitarnohigienicznych, ciggdw komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni
dotykowych - poreczy, klamek i powierzchni ptaskich, w tym blatow w salach

i w pomieszczeniach spozywania positkéw, klawiatur komputerowych, wtacznikéw itd.

8.  Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy $cisle przestrzega¢ zalecen producenta
znajdujacych sie na opakowaniu srodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste przestrzeganie
czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen i przedmiotéw, tak
aby uczniowie nie byli narazeni na wdychanie oparéw S$rodkéw stuzacych do

dezynfekcji.
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9. W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych wywieszone sg plakaty z zasadami
prawidtowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak - instrukcje

dezynfekc;ji.

10. Nauczyciele co najmniej raz dziennie przypominajg uczniom o konieczno$ci
zachowania higieny, w tym o czestym i regularnym myciu rgk - zwtaszcza po
skorzystaniu z toalety, przed jedzeniem oraz po powrocie z zaje¢ na Swiezym powietrzu.
W tym celu przeprowadzaja pokaz mycia ragk. Nalezy réwniez zwraca¢ uczniom uwage

na odpowiedni sposob zastaniania twarzy podczas kichania czy kastania.

11. Przedmioty i sprzety znajdujace sie w sali, ktérych nie mozna skutecznie umyg¢,
uprac lub dezynfekowa¢, nalezy usuna¢ lub uniemozliwi¢ do nich dostep. Przybory do
¢wiczen (pitki, skakanki, obrecze itp.) wykorzystywane podczas zaje¢ nalezy czysci¢ lub

dezynfekowac. Nalezy wietrzy¢ sale co najmniej raz na godzine, w czasie przerwy.
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